
Copy 複印 (Octopus)

1
Insert Octopus card, tap “Continue”.
插入八達通卡, 點選 “繼續”。

2 3

4

Select “Copy” on copier screen, 

select copy features if necessary, then tap “Start”.
在影印機屏幕選擇 “複印”, 
選擇需要的複印功能, 然後點選 “啟動”。

5
Tap “Finish Copying” on Octopus screen. 
在八達通面板點選 “完成影印”。 6

Tap “Complete and Logout”.
點選 “完成並登出”。

Tap “Confirm” and take out the Octopus 

card.  點選 “確定” 並取回八達通卡。

Tap “Use Octopus”. 
點選 “八達通付款”。
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Click “Printer Properties” to select print features, if 
necessary (see step       ), then click “Print”.
點選 “內容” 以設定列印選項(參考步驟 )，然後選擇 “列印”。

Select print features, click “OK”.
設定列印選項, 點選 “確定”。

Enter “Billing ID” and “Passcode” for the job then click “OK”.
設定 “使用者” 及 “密碼” , 然後點選 “確定”。
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Tap “Use Octopus”. 
點選 “八達通付款”。

Insert Octopus card, tap “Continue”.
插入八達通卡, 點選 “繼續”。

3

Select the document and tap “Print” .
選擇文件並點選 “列印”。4

Tap “Finish Printing” on Octopus screen. 
在八達通面板點選 “完成列印”。

Tap “Complete and Logout”.
點選 “完成並登出”。

5

6

7
Tap “Confirm” and take out the Octopus 

card.  點選 “確定” 並取回八達通卡。
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Finish Printing
完成列印

Print 列印 Retrieve Print Job 取回列印文件 (Octopus)

Select “Charge Print” on copier screen, 

select Your Name, and enter the Passcode.

在影印機屏幕選擇 “認證列印”, 選擇剛才輸入
的 “使用者 ”, 然後輸入“密碼 ”。



1
Scan an appropriate QR Code with Smart Phone.

使用智慧型手機掃描對應的二維碼。
2 3

Select “Copy” on copier screen, 

select copy features if necessary, then tap “Start”.
在影印機屏幕選擇 “複印”, 
選擇需要的複印功能, 然後點選 “啟動”。

5

Tap “Finish Copying” on Octopus screen. 
在八達通面板點選 “完成影印”。

6

Tap “Complete and Logout”.
點選 “完成並登出”。

Tap “AlipayHK”. 
點選 “支付寶香港”。
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4

Select “Payment” in the AlipayHK App. 
在AlipayHK App 裡選擇 “收/付款”。

Tap “Pay Now”. 
點選 “確認付款”。

Tap “Completed”. 
點選 “完成”。

7 8

Copy 複印 (AlipayHK)



Click “Printer Properties” to select print features if 

necessary (see step       ), then click “Print”.
點選 “內容” 以設定列印選項(參考步驟 )，然後選擇 “列印”。

Select print features, click “OK”.
設定列印選項, 點選 “確定”。

Enter “Billing ID” and “Passcode” for the job then click “OK”.
設定 “使用者” 及 “密碼” , 然後點選 “確定”。

Select “Charge Print” on copier screen, 

select Your Name, and enter the Passcode.

在影印機屏幕選擇 “認證列印”, 選擇剛才輸入
的 “使用者 ”, 然後輸入“密碼 ”。
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Select the document and tap “Print” .
選擇文件並點選 “列印”。

4

Tap “Finish Printing” on Octopus screen. 
在八達通面板點選 “完成列印”。

Tap “Complete and Logout”.
點選 “完成並登出”。
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Finish Printing
完成列印

Print 列印

Scan an appropriate QR Code with Smart Phone.

使用智慧型手機掃描對應的二維碼。

Tap “AlipayHK”. 
點選 “支付寶香港”。

Select “Payment” in the AlipayHK App 
and complete the payment process.
在AlipayHK App 裡選擇 “收/付款” 
及完成付款程序。

Retrieve Print Job 取回列印文件 (AlipayHK)



1
Scan an appropriate QR Code with Smart Phone.

使用智慧型手機掃描對應的二維碼。2 3

Select “Copy” on copier screen, 

select copy features , if necessary, then tap “Start”.
在影印機屏幕選擇 “複印”, 
選擇需要的複印功能, 然後點選 “啟動”。

5

Tap “Finish Copying” on Octopus screen. 
在八達通面板點選 “完成影印”。

6

Tap “Complete and Logout”.
點選 “完成並登出”。
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4

Hold down the WeChat icon on Smart Phone, 
then select “Scan”. 
在智能型電話長按 WeChat 圖標，選擇 “掃描”。

Tap “Pay Now”. 
點選 “立即付款”。

Tap “Done”. 
點選 “完成”。

7 8

Copy 複印 (WeChat Pay)
Tap “WeChatPay”. 
點選 “微信支付”。



Click “Printer Properties” to select print features if 

necessary (see step       ), then click “Print”.
點選 “內容” 以設定列印選項(參考步驟 )，然後選擇 “列印”。

Select print features, click “OK”.
設定列印選項, 點選 “確定”。

Enter “Billing ID” and “Passcode” for the job then click “OK”.
設定 “使用者” 及 “密碼” , 然後點選 “確定”。
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Select the document and tap “Print” .
選擇文件並點選 “列印”。

4

Tap “Finish Printing” on Octopus screen. 
在八達通面板點選 “完成列印”。

Tap “Complete and Logout”.
點選 “完成並登出”。
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Print 列印

Tap “WeChatPay”. 
點選 “微信支付”。

Hold down the WeChat icon,
 then select “Scan”. 
長按 WeChat 圖標，選擇 “掃描”。

Retrieve Print Job 取回列印文件 (WeChat Pay)
Select “Charge Print” on copier screen, 

select Your Name, and enter the Passcode.

在影印機屏幕選擇 “認證列印”, 選擇剛才輸入
的 “使用者 ”, 然後輸入“密碼 ”。

Scan an appropriate QR Code with 
Smart Phone and complete the payment 
process.
使用智慧型手機掃描對應的二維碼及完
成付款程序。
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